ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO:

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008
Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GESTION GERENCIAL

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA HOSPITAL FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012
; ICION
RETENCION DIS:?:AE
cép1Go SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO [ o PROCEDIMIENTO
DE CT)E|M|S
GESTION | CENTRAL

GGH- 001 |ACTOS ADMINISTRATIVOS

GGH- 001-001|Acuerdos 5 Afios 10 Afos | X

GGH- 001-002|Resoluciones 5 ARos 10 Afos X

GGH-  001-003[Posesiones 5 ARos 10 Afios | X

GGH- (o2 AUTORIZACIONES

GGH-  002-001 |De Ingresos y Salidas 1 Afio 10 Afos X

GGH- 002-002|Otras

GGH- o04 BOLETIN

GGH-  004-001 [Informativos 2 Afos 10 Afios X

GGH-  004-002|Normativos 2 Afos 10 Afos

GGH- gps5 CERTIFICACIONES

GGH-  005-001 [Gerencia 1 Ao 10 Afios  [X

GGH- 006 CIRCULARES

GGH-  006-001 |Circulares informativas 2 Anos 10 Afos X

GGH-  006-002|Circulares Normativas 2 Afos 10 Afos X

GGH- g7 |CONCEPTOS

GGH-  007-001 |Financieros 2 Afos 10 Afios X

GGH-  007-002(Técnicos 2 Afos 10 Afos X

GGH-  007-004|Otros 2 Afos 10 Afios X

GGH- ppog8 [CONTRATOS

GGH-  008-001 |Arrendamiento 2 Afios 10 Ados | X

GGH-  008-002 [Comodato 2 Afios 10 Afios | X




HOSPITAL LA BUEN
A ESPERANZA DE YUMBO AIAC-020-013-008
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO e s

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION GERENCIAL

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA HOSPITAL FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

RETENCION DISPOSICION

. FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ASLCHAYO ARCHIVO
DE CENTRAL ClLE .M 1. S
GESTION

GGH-  008-003|Prestacién de Servicios 2 Afos 10 Afios | X
GGH-  008-004 [Suministro 2 Afos 10 Afos | X
GGH-  008-005|De Obra 2 Afos 10 Afios | X
GGH-  008-006 |De Concesion 2 Afos 10 Afos | X
GGH- 008-007|De Compraventa 2 Afos 10 Afios | X
GGH-  008-008|De Interventoria 2 Afos 10 Afos | X
GGH-  008-009 |De Consultoria 2 Afios 10 Afios | X
GGH-  008-010|De Asociacién 2 2 Afios 10 Afos | X
GGH- 010 DOCUMENTOS <7
GCDR- 010-007 |politicas de Operacién 1 Afo 10 Afios X
GCDR- 010-008|Plan de Control de Calidad 1 Ano 10 Anos X
GCDR- 010-009|plan Tactico de Calidad 1 Ao 10 Afos X s = e

= = os documentos del Sistema

- < = 3 : A ’
GGCL- 010-011 Caraterfzac!ones 1 Arjo 10 rjos X SRt e
GGCO- 010-011|Caraterizaciones 1 Afo 10 Afos X _| plerden vigé#icia csando su
GGPE- 010-011|Caraterizaciones 1 Ao 10 Afos X |versién es actualizada por tal
GGPE- 010-012 |Plataforma Estratégica 1 Afo 10 Afos X razép las versiones
GGH- 010-014|Actas 1 Afo 10 Afos X anteriores deber! ser
DR- 0 = = devueltas a la oficina de

st M Mapa de Procesos 1 ATO 10 Ar_ws X calidad para su disposicion y
GGPE- 010-027|Manual de Procedimientos 1 Ao 10 Afios X |  asf evitar confusiones
GGPE- 010-036|Cédigo de Etica y Buen Gobierno 1 Afio 10 Afos X
GGPE- 010-038|plan de mejoramiento Institucional 1 Afo 10 Afos X




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO PTTVE Y
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION GERENCIAL

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA HOSPITAL FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012
RETENCION DISPOSICION
FINAL
coépIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO
DE CENTRAL CT|E|M]|S
GESTION
Plan de auditoria para el mejoramiento de = A
GGPE- 010-039 la calidad (PAMEC) 1 Afo 10 Anos X
GGH- 013 INFORMES
GGH-  013-001|Gerencia 2 ARos 10 Afos | X
GGH- 016 NOTIFICACIONES 2Afos 10Anos X
GGH- 017 OFICIOS 2anos 10Anos X
GG 020 REGISTROS
GGPE- 020-001 S;f_gf:gi:renc'al de la planificacién 1 Ano 10 Afos X Se debe tener en cuenta la
ultima version que ha sido
GGCO- 020-001 |Gestién Gerencial Contratacion 1 Afo 10 Afios | X emitida por el Sistema de

Gestion de Calidad para cada
registro para evitar el uso de
versiones obsoletas

GGCL 020-001|Gestion Gerencial Control 1 Afo 10 Afos X

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M = Microfilmacié
E = Eliminacién S = seleccidon

Ly

FIRMA SUBGERENTE A RESPONSABLE DE\LA TABLA
Nombre: DAISY MAN@ALLA ANGULO Nombre: JHON EDINSON CHAVEZ PAZ




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

OFICINA PRODUCTORA: JUNTA DIRECTIVA

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: JUNTA DIRECTIVA
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

RETENCION DISPOSICION
FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO
DE CENTRAL CTIE|M|S
GESTION
GGH- 001 ACTOS ADMINISTRATIVOS
GGH- 001-001 |Acuerdos 5 Afios 10 Afos X
JDH- 002 AUTORIZACIONES
IDH- 002-002 |Otras
IDH- 006 CIRCULARES
JDH- 006-001 |Circulares informativas Afos 10 Anos X
JDH- 006-002 |Circulares Normativas Afos 10 Anos X
IDH- 010 DOCUMENTOS
JDH- 010-014 |Actas 1 Ao 10 Afios X
IDH- 017 OFICIOS 2afios 10ARos X
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M = Microfilmacién
= Eliminacion S = seleccion

FIRMA SUBGERENTE A MINISTRATIVO
Nombre: DAISY MANCALLA ANGULO

RESPONSABLE DE LA\ TABLA

Nombre: JHON EDINSON CHAVEZ PAZ




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: RE NORMATIV

OFICINA PRODUCTORA: ASESORIA JURIDICA FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012
DISPOSICION
/ RETENCION FTMAL
coDpIGo SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
DE CENTRAL [€T| E M| S
GESTION
RNAJ- 505 CERTIFICACIONES =
RNAJ- 005-005  |Asesores 1 Aho 10 Afios  |X
RNAJ- 006 CIRCULARES
RNAJ- 006-001 Circulares informativas 2 Afos 10 Afos X
RNAJ- 006-002 Circulares Normativas 2 Anos 10 Afos X
RNAJ- 007 CONCEPTOS
RNAJ‘ 007_003 Jurl'dicos 2 AﬁOS 10 AnOS X
RNAJ- 010 DOCUMENTOS
GCDR- 010-007 Politicas de Operacién 1 Afio 10 Afios X
GCDR- 010-008 _[Plan de Control de Calidad 1AfR0 | 10 Anos x| Los documentos del Sistema de
Gestion de Calidad pierden
GCDR- 010-009 Plan Tactico de Calidad 1 Ao 10 Afos X | vigencia cuando su versién es
RNAJ- 010-011 e 1 Afo 10 Afios X actualizada por tal razén las
Caraterizaciones = _ versiones anteriores deben ser
GGPE- 010-012 |Plataforma Estratégica 1 Afio 10 Afios X | devueltas a la oficina de calidad
RNAJ- 010-014 |[Actas 1 Afo 10 Afos X | para su disposicion y asi evitar
confusiones
GCDR- 010-020 Mapa de Procesos 1 Afio 10 Afios X
RNAJ- 410-027  |Manual de Procedimientos 1 Afio 10 Afios X
RNAJ- 013 INFORMES
RNAJ- 013-005  |Asesores 2 Ados 10 Afios
RNAJ- 016 NOTIFICACIONES 2Anos 10Anos




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008
Versiéon: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: RECURSO NORMATIV
OFICINA PRODUCTORA: ASESORIA JURIDICA

FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

DISPOSICION
' RETENCION AL
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO . PROCEDIMIENTO
DE ARCHIVO CT|E|M
mﬂ CENTRAL
RNAJ- 545 OFICIOS 2afios 10Afos | X
RNAJ- 019 PROCESOS JURIDICOS
RNAJ- 019-001 Administrativos 5 Anos 10 Afos X
RNAJ- 019-002 Civiles 5 Anos 10 Afos | X
RNAJ- 019-003 Laborales 5 Anos 10 Aflos | X
RNAJ- 019-004 Penales 5 Anos 10 Anos X
RNAJ- 019-005 Jurisdiccion Coactiva 5 Anos 10 Anos X
Se debe tener en cuenta la
RNAJ- 020 REGISTROS ultima version que ha sido
emitida por el Sistema de Gestion
de Calidad para cada registro
RNAJ- 020-012 |Recurso Normativo 1 Afio 10 Afios | X para evitar el uso de versiones
obsoletas
CONVENCIONES

Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO

M = Microfilmacion

S = seleccion

RESPONSABLE DE

Nombre: ROCIO HIDALGO MONTANO




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

OFICINA PRODUCTORA: CONTROL INTERNO

AIAC-020-013-008
Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: RECURSO NORMATIVO
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

: DISPOSICION
RETENCION FINAL
; PROCEDIMIENTO
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARC:EIVO arcrvo | 1T ROCEDI
o TION CENTRAL

RNCI- 005 CERTIFICACIONES
RNCI- 005-005 [Asesores 1 Afio 10 Afos _|X
RNCI- 006 CIRCULARES
RNCI- 006-001 |Circulares informativas 2 Anhos 10 Afios X
RNCI- 006-002 [Circulares Normativas 2 Afios 10 Afios X
RNCI- 007 CONCEPTOS
RNCI- 007-002 [Técnicos 2 Aios 10 Afios
RNCI- 007-004 |otros 2 Afos 10 Afios
RNCI- 009 DECLARACIONES 3 Anos 10 Afos X
RNCI- 010 DOCUMENTOS
GCDR- _ 010-007 _ [Politicas de Operacién 1 Afio 10 Afos X
GCDR-___010-008 |Plan de Calidad 1 Afio 10 Afios X_|Los documentos del Sistema de Gestién
GCDR- _ 010-009 |Plan Tactico de Calidad 1 Afio 10 Afos X _| de Calidad pierden vigencia cuando su
RNCI- 010-011  [Caraterizaciones 1 Afo 10 Afos X | version es actualizada por tal razén las
GGPE-  010-012 [Plataforma Estratégica 1 Afio 10 Afios X versiones anteriores deben ser
RNCI- _ 010-014 |Actas 1 Afo 10 Afos x_|devueltas a la oﬁci,na de calidad para su
GCDR- 010-020 |Mapa de Procesos T Afo 10 Afos X disposicion y asi evitar confusiones
RNCI-  010-027 [Manual de Procedimientos 1 Ao 10 Afos X
RNCI- 013 INFORMES
RNCI- 013-005 |Asesores 2 Anos 10 Anos X
RNCI- 015 INVENTARIOS
RNCI- 015-001 |Administrativos 1 Aho 10 Afos X
RNCI- 015-002 [Asistenciales 1 Ao 10 Afos X
RNCI- (E NOTIFICACIONES 2Anos 10Anos X
RNCI- 017 OFICIOS 2afos 10Anos X




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
OFICINA PRODUCTORA: CONTROL INTERNO

AIAC-020-013-008
Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: RECURSO NORMATIVO
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

. DISPOSICION
’ RETENCION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | o cHIVO
DE CENTRAL [€T| E | M
GESTION
Se debe tener en cuenta la ultima
RNCI- 020 REGISTROS version que ha sido emitida por el
Sistema de Gestion de Calidad para
RNCI- 020-012 |[Recurso Normativo 1 Afo 10 Afos X cada regsstr'o para evitar el uso de
versiones obsoletas
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion
E = Eliminacién / ﬂ S = seleccién
RESPONSABLE DE LA TABLA

Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO

Nombre: EDITH MUNOZ MOSQUERA




ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012
3 DISPOSICION
RETENCION FINAL
cODIGO SERIES Y SUBSERIES arcHIvo pe arcHIvO | . N i PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

SAH- 005 CERTIFICACIONES
SAH-  |005-002 [Subgerencia Administrativa 1 Afo 10 Afos X
SAH- 006 CIRCULARES
SAH-  [006-001 |Circulares informativas 2 Afos 10 Afos X
SAH-  1006-002 |Circulares Normativas 2 Afios 10 Afios X
SAH- 007 CONCEPTOS
SAH- 007-001 |[Financieros 2 Anos 10 Afos X
SAH-  |007-004 [Otros 2 Afios 10 Afos X
SAH- 010 DOCUMENTOS Los documentos del Sistema de
GCDR- [010-007 Politicas de Operacion 1 Ano 10 Anos X Gestion de Calidad pierden
GGPE- |010-012 |plataforma Estratégica 1 Afo 10 Afos X vigencia cuando su version es
GGCO- [010-013 Actas Contratos 2 Aio 10 Afos X actualizada por tal razon las
SAH- |010-014 [Actas 1 Afo 10 Afios X versiones anteriores deben ser
GCDR-_|010-020 _ |Mapa de Procesos 1 Afio 10 Afios devueltas a la oficina de calidad

Mapa de Riesgos 1 Afo 10 Afios X para su disposicion y asi evitar
SGCH- |010-037 confusiones
SAH- 013 INFORMES
SAH- 1013-002 [Subgerencia Administrativa 2 Afos 10 Afios X
SAH- [017 OFICIOS 2afios 10Af0s X
GA- 020 REGISTROS
GA- 020-010 |Gestién Administrativa 1 Ano 10 Afios X
GF- 020-011 |Gestion Financiera 1 Afo 10 Afios X
Al- 020-013 |Administracion de la Informacion 1 Ao 10 Afos X
CONVENCIONES

CT = Conservacion Total

= Elimyfacion

—

[/

FIRMA SUBGERENTE

DMINISTRATIVO

Nombre: DAISY MAKICILLA ANGULO

M = Microfilmacion

S = seleccion

ANGULO




b )

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

OFICINA PRODUCTORA: ALMACEN

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION ADMINISTRATIVA
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

£ DISPOSICION
RETENCION FINAL
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO
OE CENTRAL CTIEIM|S
GESTION
GAAL- 005 CERTIFICACIONES
GAAL- _ 005-002 |Subgerencia Administrativa 1 Ao 10 Anos X
GAAL- 006 CIRCULARES
GAAL- 006-001 |Informativas 1 Anos 10 Afos X
GAAL- 006-002 |Normativas 1 Afios 10AR0s X
GAAL- 007 CONCEPTOS
GAAL- 007-001 |Financieros 1Ano 10Af0s X
GAAL - 010 DOCUMENTOS
GCDR- 010-007 Politicas de Operacién 1 Afo 10 Afos X Los documentos del Sistema de
GCDR- 010-008 |plan de Calidad 1 Afio 10 Ados X | Gestién de Calidad pierden vigencia
GCDR- 010-009 |Plan Tactico de Calidad 1 Afo 10 Anos X | cuando su versién es actualizada por
GAAL- 010-011 |Caraterizaciones 1 Afo 10 Afos X tal razdn las versiones anteriores
GGPE- 010-012 |plataforma Estratéqica 1 Aho 10 Afios X | deben ser devueltas a la oficina de
GAAL- 010-014 |Actas 1 Afio 10 Anos X calidad para su disposicion y asi
GCDR- 010-020 |Mapa de Procesos 1 Afno 10 Afos X evitar confusiones
GAAL- 010-027 |Manual de Procedimientos 1 Afo 10 Afios X
GAAL- 013 INFORMES
GAAL- 013-002 |Subgerencia Administrativa 2anos 10afos X
GAAL- 015 INVENTARIOS
GAAL- 015-001 JAdministrativos 2AN0s 10Anos X
GAAL- 017 OFICIOS 2anos 10Afos X
GAAL- 020 REGISTROS Se debe tener en cuenta la ultima
GAAL- 020-010 28R05 10afi0s version que ha sido emitida por el
Gestién Administrativa X Sistema de Gestion de Calidad para
cada registro para evitar el uso de
CONVENCIONES

CT = Conservacion
E = Eliminacion

/

FIRMA SUBGERENTE ADKINISTRATIVO
Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO

M = Microfilmacion

S = seleccidn

G b

RESPONSABLE DE LA TABLA
Nombre: ALCIRA RENDON RENDON




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
AIAC-020-013-008
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: ADMINISTRACION LA INFORMACION

OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO CENTRAL FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012
. DISPOSICION
RETENCION FINAL
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO | o v0 PROCEDIMIENTO
DE z CENTRAL CTE LMY S
GESTION

AIAC- 004 BOLETIN
AIAC-  004-001 [Informativos 2 Afos 10 Afos X
AIAC- 004-002 |Normativos 2 Afos 10 Afos |X
AIAC- 005 CERTIFICACIONES
AIAC-  005-002 |Subgerencia Administrativa 1 Afo 10 Afos |X
AIAC- 006 CIRCULARES
AIAC- 006-001 [Circulares informativas 2 Afos 10 Afios X
AIAC-  006-002 [Circulares Normativas 2 Afos 10 Afos | X
AIAC- 007 CONCEPTOS
AIAC- 007-002 |[Técnicos 2 Afos 10 Afos X
AIAC-  007-003 [Juridicos 2 Anos 10 Afios X
AIAC- 010 DOCUMENTOS
GCDR-_010-007 [Politicas de Operacion 1 Ar:w 10 Ar:los X Los documentos del Sistema de
GCDR- 010-008 |Plan de Calidad 1 Ano 10 Aflos X | Gestién de Calidad pierden vigencia
GCDR- 010-009 [Plan Tactico de Calidad 1 Afo 10 Afos | X cuando su versién es actualizada por
AIAC- 010-011 [Caraterizaciones 1 Afo 10 Afos X tal razon las versiones anteriores
GGPE- 010-012 [Plataforma Estratégica 1 Afo 10 Afos X deben ser devueltas a la oficina de
AIAC- 010-014 |Actas 1 Afio 10 Afios | X calidad para su disposicién y asi evitar
GCDR- 010-020 [Mapa de Procesos 1 Afio 10 Afios | X confusiones
AIAC-  010-027 |Manual de Procedimientos 1 Afo 10 Afos X
AIAC- (013 INFORMES
AIAC- ]013-002 |Subgerencia Administrativa 2 Afos 10 Afios | X




ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: ADMINISTRACION DE LA INFORMACION

OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO CENTRAL

FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

- DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO
OF | centraL [T]E|M]S
GESTION
AIAC- 014 INSTRUCTIVOS
AIAC- 014-024 ;’:tr:r:aerwao de Correspondencia Externa e 1 Ano 10 Anos X
AIAC- 014-025 (Para la Organizaciéon de Archivos de Gestion ek 10 Anos & o8 dgpe sener . cuentg : o
version que ha sido emitida por el
Para la Organizacion del Archivo Central y 1 Ao 10 Afios X | Sistema de Gestion de Calidad para
AIAC- 014-026 E N i :
del Archivo Histérico = - cada registro para evitar el uso de
AIAC- 014-027 |Para la Transferencia de Archivos 1 Afo 10 Afios X versiones obsoletas
AIAC- 014-028 |Para las TRD 1 Afio 10 Afios X
Para el Registro Unico de Inventario 1 Afio 10 Afos X
AIAC- 014-029 Documental
AIAC- 015 INVENTARIOS
AIAC- 001 Administrativos 1 Afo 10 Afos | X
[AIAC- 017 OFICIOS 2afios 10Afios | X
Se debe tener en cuenta la ultima
AIAC- 020 REGISTROS versién que ha sido emitida por el
1 Afio 10 Afos | X Sistema de Gestion dg Calidad para
cada redistro para evitar el uso de
AIAC- 020-013 |Administracion de la Informacién ersiones obsoletas
CONVENCIONES
CT = Conservacion To M = Microfilmac

E = Eliminacion

FIRMA SUBGERENTE AD
Nombre: DAISY MANCIL4

NISTRAZIVO
ANGULO

S = seleccion

\

RESPONSABLE DE LA TABLA
Nombre: OSCAR COLMENARES CAICEDO




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
OFICINA PRODUCTORA: CARTERA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

AIAC-020-013-008
Versi6én: 001

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION FINANCIERA
FECHA ACTUALIZACION : JULIO DE 2012

P DISPOSICION
RETENCION FINAL
cépIGo SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO [ o Vo PROCEDIMIENTO
DE | cenTraL|CT|E|M]|S
STION
GFCA- 005 CERTIFICACIONES -
GFCA-  005-002|Subgerencia Administrativa 1 Afo 10 Afos  |X
GFCA- 006 CIRCULARES
GFCA-  006- Circulares informativas 2 Anos 10 Afos X
GFCA-  006- Circulares Normativas 2 Afos 10 Afos X
GFCA- 007 CONCEPTOS
GFCA-  007-001|Financieros 2 Anos 10 Afios X
GFCA-  007-004|0tros 2 Afos 10 Afios X
GFCA- 010 DOCUMENTOS
GCDR- 010- _ |[Politicas de Operacion 1 Afio 10 Afios X | Los documentos del Sistema de Gestion de
GCDR-_ 010- Plan de Calidad , 1 Ano 10 Afios X_{ Calidad pierden vigencia cuando su version es
ggg:_’ 8;8 E?rr; ;ar:::'acc?o‘:gfa"dad i :gg ig :282 ;; actualizada por tal razén las versiones
e = = anteriores deben ser devueltas a la oficina de
gggf 818-012 :lattaforma Estrategica i :28 ig :282 ;(( calidad para su disposicion y asi evitar
z - ctas .
GCDR- _010- _ |Mapa de Procesos 1 Afio 10 Afios X confusiones
EEA- 010-027|Manual de Procedimientos 1 Aho 10 Afos X
GFCA- 013 INFORMES
GFCA- 013-002 Subgerencia Administrativa 2 Afos 10 Afios X
GFCA- 017 OFICIOS 2afnos 10Af0s X
GFCA- 020 REGISTROS Se debe tener en cuenta la ultima version
que ha sido emitida por el Sistema de Gestién
T — 1 Afo 10 Afos | X de Calidad para cada registro para evitar el
GFCA- 020-011 uso de versiones obsoletas
CONVENCIONES

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

FIRMA SUBGERENTE ADMINISTRATIVO

Nombre: DAISY MANCILLA ANSULO

£+

M = Microfilmacion
S = seleccidon

RESPONSABLE DE LA TAB
Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO



p g

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

OFICINA PRODUCTORA: CONTABILIDAD

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION FINANCIERA
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

RETENCION DISPOSICION
FINAL
cODIGO SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO
ARCHIVO
DE CENTRAL CT|IE|M]|S
GESTION
GFCO- 005 CERTIFICACIONES
GFCO-  005-002 [Subgerencia Administrativa 1 Afo 10 Ados X
GFCO- 006 CIRCULARES
GFCO-__ 006-001 |Circulares informativas 2 Afos 10 Afios X
GFCO-  006-002 [Circulares Normativas 2 Afos 10 Afios X
GFCO- 007 CONCEPTOS
GFCO- 007-001 |Financieros 2 Anos 10 Afos X
GFCO-  007-004 |Otros 2 Afos 10 Afos X
GFCO- 010 DOCUMENTOS
GCDR- 010-007 [Politicas de.Operacién 1 Aﬁo 10 AI’:IOS X | |os documentos del Sistema de Gestion de
GCDR- _ 010-008 |Plan de Calidad , 1 Afio 10 Afios X | Calidad pierden vigencia cuando su versién es
gf(::(l:)g gigg?? 2‘:" tTa;tucq de Calidad i :’.‘o ;g :'305 :(( actualizada por tal razén las versiones
z - raterizaciones fo fos : .
GGPE- 010-012 |plataforma Estratéqica 1 Afo 10 Afios X antengres deben ser.devu.e_lsas a Ia' oﬁgna de
GFCO- __ 010-014 |Actas 1 Afio 10 Afios X calidad para su dxsppsncnon y asi evitar
GCDR- 010-020 |Mapa de Procesos 1 Ao 10 Anos X confusiones
GFCO- 010-027 |Manual de Procedimientos 1 Aho 10 Afos X
GFCO- 013 INFORMES
GFCO- 013-002 |Subgerencia Administrativa 2 Afos 10 Afios X
GFCO- 017 OFICIOS 2anos 10AR0s X
GFCO- 020 REGISTROS Se debe tener en cuenta la ultima version
que ha sido emitida por el Sistema de Gestion
GFCO- 020-011 |Gestion Financiera 1 Afo 10 Afos X e Ca’ldi:szgavceargiaca;eei'izgoﬁ’:tfsewtar 3
CONVENCIONES

CT = Conservacio
E = Eliminacion

FIRMA SUBGERENTE AD

Nombre:

A

DAISY MANCK.LA ANGULO

M = Microfilmacion
S = seleccidn

|
[

n

‘“&

RESPONSABL
Nombre: MA A LU

=

|
!
B
1A Z0 PEREA
|
\




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
OFICINA PRODUCTORA: COSTOS

AIAC-020-013-008
Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION FINANCIERA
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

. DISPOSICION
RETENCION FINAL
cODIGO SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHIVO
DE CENTRAL CTIE|M]|S
GESTION
GFCT- 005 CERTIFICACIONES
GFCT-  005-002|Subgerencia Administrativa 1 Afio 10 Afos |X
GFCT- 006 CIRCULARES
GFCT-  006-001 [Circulares informativas 2 Ahos 10 Afios X
GFCT-  006-002|[Circulares Normativas 2 Afos 10 Afios | X
GFCT- 007 CONCEPTOS
GFCT- _ 007-001|Financieros 2 Anos 10 Afos X
GFCT-  007-004|Otros 2 Afhos 10 Afos X
GFCT- 010 DOCUMENTOS
GCDR-  010-007 |Politicas de Operacién 1 Afo 10 Afios X
GCDR- 010-008|Plan de Control de Calidad 1 Ano 10 Afos X | Los documentos del Sistema de Gestién de
GCDR-  010-009|Plan Tactico de Calidad 1 Afio 10 Afios x_| Calidad pierden vigencia cuando su version
GFCT-_ 010-011|Caraterizaciones 1Af0 | 10 Afios X || > actuaiizaca par tal razon las versiones
— - - anteriores deben ser devueltas a la oficina
GGPE-  010-012|Plataforma Estratégica 1 Ano 10 Anos X | de calidad para su disposicién y asi evitar
GFCT- 010-014|Actas 1 Afo 10 Anos X confusiones
GCDR- 010-020|Mapa de Procesos 1 Afo 10 Afos X
GFCT-  010-027(Manual de Procedimientos 1 Afo 10 Afos X
GFCT- 013 INFORMES
GFCT-  013-002[Subgerencia Administrativa 2 Afos 10 Afios X




ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: COSTOS

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION FINANCIERA

FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

. DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHIVO
DE CENTRAL CT|E|M]|S
GESTION
GFCT- 014 INSTRUCTIVOS Se debe tener en cuenta la ultima version
= ha sido emitida por el Sistema de
Infi de Consumo de Servicio o P qug
GFCT- 014-015 Tr;lz;(r)rl":co = 1 Ano 10 Anos  |X Gestion de Calidad para cada registro para
evitar el uso de versiones obsoletas
GFCT- 014-020|De Costos 1 Ano 10 Anos X
GFCT- 015 INVENTARIOS
(GFCT- _ 015-001 |Administrativos 1 Afio 10 Afios | X
GFCT- 017 OFICIOS 2anos 10Anos X
GFCT- 020 REGISTROS Se debe teper en f:genta la ulﬁma version
que ha sido emitida por el Sistema de
¥ r Gestion de Calidad para cada registro para
GFCT- 020-011|Gestién Financiera 1 Ano 10 Anos X evitar el uso de versiones obsoletas

CONVENCIONES

CT = Conservacion // i ﬂ

E = Eliminacion

FIRMA SUBGERENTE

Nombre:

DAISY MANCILLA ANGULO

M = Microfilmacion

S = seleccion

L

RESPONSABLE DE

ABLA

Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO



HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
OFICINA PRODUCTORA: FACTURACION

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION FINANCIERA
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

: DISPOSICION
: RETENCION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | spcHIvo
DE CT E M
- CENTRAL
SESTION
GFFA- 014 INSTRUCTIVOS Se debe tener en cuenta la ultima
version que ha sido emitida por el
Sistema de Gestion de Calidad para
cada registro para evitar el uso de
GFFA-  014-021 |Anulacién de Facturas 1 Afio 10 Afos versiones obsoletas
OFICIOS 2anos 10ARos X
GFFA- 017
GFFA- 020 REGISTROS Se debe tener en cuenta la ultima
version que ha sido emitida por el
Sistema de Gestion de Calidad para
cada registro para evitar el uso de
GFFA- 020-011 |Gestion Financiera 1 Afo 10 Afos X versiones obsoletas
CONVENCIONES

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

FIRMA SUBGEREN

ADMINISTRATIVO

Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO

a1

M = Microfilmacion
S = seleccion

Aoy yire bewse Mfﬁey;f

RESPONSABLE DE LA TABLA
Nombre: ADRIANA LUCIA BUITRAGO L.




L

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
OFICINA PRODUCTORA: FACTURACION

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION FINANCIERA

FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

: DISPOSICION
RETENCION FINAL
cODIGO SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHIVO
s s T g B R
GESTION
GFFA- 005 CERTIFICACIONES
GFFA-  005-002 |Subgerencia Administrativa 1Alo | 10Afos X
GFFA- 006 CIRCULARES
GFFA- 006-001 |Circulares informativas 2 Ahos 10 Afos X
GFFA- 006-002 [Circulares Normativas 2 Anos 10 Afios X
SEEA. 07 CONCEPTOS
GFFA- 007-001 |Financieros 2 Afos 10 Afos
GFFA- 007-002 |Técnicos 2 Afos 10 Afos
GFFA- 007-004 |Otros 2 Afos 10 Afos X
GFFA- 010 DOCUMENTOS
GCDR- 010-007 Politicas de Operacién 1 Afo 10 Afos X
GCDR- 010-008 |Plan de Control de Calidad 1 Afo 10 Afos X
- = Los documentos del Sistema de Gestién
GCDR-  010-009  |pjan Tactico de Calidad 1 Ao 10 Afos X | de Calidad pierden vigencia cuando su
. 010-011- |caraterizaciones 1 Afio 10 Afios X | version es actualuza@a por tal razoén las
L versiones anteriores deben ser

GGPE- 010-012 |Plataforma Estratégica 1 Afio 10 Afos X' |devueltas a la oficina de calidad para su
GFFA- 010-014 |Actas 1 Afio 10 Afios X disposicion y asi evitar confusiones
GCDR-  010-020 [mapa de Procesos 1 Ao 10 Afos X
GFFA- _ 010-027 |Manual de Procedimientos S 10 Aflos X
GFFA- 013 INFORMES
GFFA-  013-002 |[Subgerencia Administrativa 2 Anos 10 Anos X




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
AIAC-020-013-008
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: ADMINISTRACION DE LA INFORMACION

OFICINA PRODUCTORA: HISTORIAS CLINICAS FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012
DISPOSICION
RETENCION FINAL
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO
DE CENTRAL CT|E| M| S
GESTION

AIHC- 005 CERTIFICACIONES
AIHC- 005-002 [Subgerencia Administrativa 1 Afio 10 Afios __|X
AIHC- 006 CIRCULARES
AIHC- 006-001 |Circulares informativas 2 Afios 10 Ados X
ATHC-  006-002 |[Circulares Normativas 2 Afios 10 Afos X
AIHC- 007 CONCEPTOS
AIHC- 007-004 |Otros 2 Anos 10 Afos X
AIHC- 010 DOCUMENTOS
GCDR- 010-007__|Politicas de Operacion 1 Afo 10 Afos X »
GCDR-_010-008 _[Plan de Control de Calidad 1 Afio 10 Afios X_| Los documentos del Sistema de Gestién de Calidad
GCDR- _010-009 _[Plan Tactico de Calidad 1 Afio 10 Afios X | pierden vigencia cuando su versidn es actualizada por
AIHC- 010-011 Caraterizaciones 1 Ao 10 Afos X_|tal razén las versiones anteriores deben ser devueltas
GGPE- 010-012 |plataforma Estratéaica 1 Ao 10 Afios X_| ala oficina de calidad para su disposicion y asi evitar
AIHC- 010-014 |Actas 1 Aio 10 Afios X confusiones
GCDR-_010-020 [Mapa de Procesos 1 Afo 10 Afos X
AIHC- 010-027 [Manual de Procedimientos 1 Aho 10 Afios X
AIHC- 013 INFORMES
AIHC- 013-002 [Subgerencia Administrativa 2 Aios 10 Afos X
AIHC- 017 OFICIOS 2anos 10Anos X

Se debe tener en cuenta la ultima versién que ha
AIHC- 020  |REGISTROS sido emitida por el Sistema de Gestién de Calidad

para cada registro para evitar el uso de versiones
AIHC-  020-013 |Administracion de la Informacion 1 Afo 10 Anos X obsoletas
CONVENCIONES

CT = Conservacio
E = Eliminacig

M = Microfilmacion
S = seleccidn

FIRMA SUBGERENT
Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008
Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: PRESUPUESTO

FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

. DISPOSICION
RETENCION FINAL
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO | ARCHIV PROCEDIMIENTO
DE (o] CTIE|M]|S
ON |CENTRAL
GFPR- |005 CERTIFICACIONES
1 Ao 10 Afos |X
GFPR- |005-002 |Subgerencia Administrativa
CIRCULARES
GFPR- (006
006-001 |[Circulares informativas 2 Anos 10 Afos X
GFPR-
006-002 |Circulares Normativas 2 Afios 10 Afos | X
GFPR-
CONCEPTOS
GFPR- (007
: " 2 Anos 10 Afios
GFPR- |007-001 |Financieros X
2 Afos 10 Afos
GFPR- |007-004 |Otros X
DOCUMENTOS
GFPR- (010
GCDR- (010-007 Politicas de Operacién 1 Aho 10 Afos | X
GCDR- [010-008 Plan de Control de Calidad 1 Ano 10 Afos X
GCDR- |010-009 ‘ ; 1 Ao 10 Afios | X Los documentos del Sistema de
Plan Tactico de Calidad Gestion de Calidad pierden vigencia
010-011 A 1 Afo 10 Afos X | cuando su versién es actualizada por
GFPR- Caraterizaciones tal razon las versiones anteriores
¢ 1 Afo 10 Afos X | deben ser devueltas a la oficina de
Plataforma Estratégica ,
GGPE- [010-012 9 . = calidad para su disposicion y asi
= 010-014 |Actas 1 Afio 10 Afios | X evitar confusiones
GCDR- (010-020 Mapa de Procesos 1 Ano 10 Afos | X




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008
Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION FINANCIERA

FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

OFICINA PRODUCTORA: PRESUPUESTO

DISPOSICION
RETENCION FINAL
coépIiGo SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO | ARCHIV PROCEDIMIENTO
DE (o] CTIE|M]|S
1 Ao 10 Afos X
GFPR- [010-027 |Manual de Procedimientos
GFPR- |013 INFORMES
2 Afos 10 Afos | X
GFPR- ]013-002 |Subgerencia Administrativa
GFPR- |014 INSTRUCTIVO
1 Afios 10Afos | X Se debe tener en cuenta la ultima
version que ha sido emitida por el
Sistema de Gestion de Calidad para
cada registro para evitar el uso de
GFPR- |014-031 |Manejo de Documentos versiones obsoletas
GFPR- [017 OFICIOS 1 Afios 10Afos | X
GFPR- |020 REGISTROS
GFPR- |020-011 |Gestion Financiera 1 Aflo 10 Afos | X
CONVENCIONES

CT = Conservacion
E = Eliminacién

al

/

FIRMA SUBGERENTE

MINISTRATIVO

Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO

M = Microfilmacién
S = seleccion

RESPONSABLE DE LA TABLA

Nombre: YOLANDA YUSTI VALENCIA




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA
OFICINA PRODUCTORA: SERVICIOS GENERALES

ES o

AIAC-020-013-008
Versiéon: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION ADMINISTRATIVA
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCD“EIVO ARcHvo | | ] PROCEDIMIENTO
p CENTRAL
— GESTION

GASG- (005 CERTIFICACIONES
GASG- |005-002 [Subgerencia Administrativa 1 Aho 10 Afios _|X
GASG- |006 CIRCULARES
GASG- _ |006-001 |Circulares informativas 2 Afos 10 Anos X
GASG-  |006-002 [Circulares Normativas 2 Afos 10 Afos X
GASG- (007 CONCEPTOS
GASG- 007-002 |Técnicos 2 Afos 10 Afos X
GASG- 007-004 |Otros 2 Afos 10 Afios X
GASG- (010 DOCUMENTOS
GCDR-__ 1010-007 _ [Politicas de Operacion 1 Afio 10 Anos X
GCDR- 010-008 |Plan de Control de Calidad 1 Afo 10 Afos X
GCDR- 010-009 [Plan Tactico de Calidad 1 Ano 10 Afios X . )
GASG- _[010-011__ |Caraterizaciones 1 Afo 10 Afos X | Los documentos del Sistema
GGPE-  010-012 [plataforma Estratéqica 1 Afio 10 Afios X_| de Gestion de Calidad pierden
GASG- 010-014 |Actas 1 Afio 10 Afos X vigencia cuando su version es
GCDR-___[010-020 |Mapa de Procesos 1 Afio 10 Afos | X actualizada por tal razén las
GASG- 010-025 [Manual de biosequridad 1 Ano 10 Afos versiones anteriores deben
GASG-  1010-026  |Manual de lavanderia 1 Afo 10 Afos ser devueltas a la oficina de
GASG- 010-027  |Manual de Procedimientos 1 Afo 10 Afios calidad para su disposicion y
GASG- 010028  |\anual de Procedimientos de aseo hospitalario §a0 13 A0S asi evitar confusiones
GASG-  |010-030 _|Manual de uso de gases medicinales 1 Afo 10 Afios

Manual para el mantenimiento de la 1 Afio 10 Afos X
GASG- [010-032 [infraestructura
GASG- 010-044 |Plan de Mantenimiento 1 Aflo 10 Aflos  |X
GASG- (013 INFORMES
GASG- 013-002 |Subgerencia Administrativa 2 Afios 10 Afos X




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION ADMINISTRATIVA
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA
OFICINA PRODUCTORA: SERVICIOS GENERALES

RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO | pcHIvo PROCEDIMIENTO
DE CTIE|M|S
GESTION CENTRAL

GASG- |015 INVENTARIOS
GASG- |015-001 |Administrativos 1 Afo 10 Afos X
GASG- |017 OFICIOS 2anos 10ARos X
GASG- (020 REGISTROS
GASG- |020-010 [Gestion Administrativa 1 Afio 10 Afos X
CONVENCIONES

M = Microfilmacion
S = seleccion

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

RESPONSABLE DE LA TABLA

Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO

FIRMA SUBGERENJE ADMINISTRATIVO
Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO



HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008
Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: ADMINISTRACION DE LA INFORMACION

OFICINA PRODUCTORA: SISTEMAS

FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

P DISPOSICION
RETENCION FINAL
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO
DE cenTraL |CT| E|M|S
= _GESTION

AISI- |005 CERTIFICACIONES
AISI- |005-002 |Subgerencia Administrativa 1 Afo 10 Afos __|X
AISI- |006 CIRCULARES
AISI-  |006-001 [Circulares informativas 2 Afos 10 Afos X
AISI-  |006-002 |Circulares Normativas 2 Afos 10 Afios X
AISI- |007 CONCEPTOS
AISI- |007-002 |Técnicos 2 Afos 10 Afos X
AISI- 007-004 |Otros 2 Anos 10 Afos X
AISI- |010 DOCUMENTOS Los documentos del
GCDR- |010-007 Politicas de Operacion 1 Afio 10 Afos X Sistema de Gestion de
GCDR- |010-008 Plan de Control de Calidad 1 Ao 10 Anos X Calidad pierden vigencia
GCDR- |010-009 Plan Tactico de Calidad 1 Aho 10 Afios X 5 cuando su version es
AISI-  |010-011 Caraterizaciones 1 Afo 10 Anos : .
GGPE- 010-012 |plataforma Estratéaica 1 Ao 10 Afios X icéfsaigﬁzc;aag?éritglrgsa zdc?ar;)(leans
AISI-_1010-014 |Actas 1 Ao 10 Afios & ser devueltas a la oficina de
GCDR- [010-020 Mapa de Procesos 1 Afio 10 Afos X ; : ey
AISI-  [010-027 Manual de procedimientos 1 Afo 10 Afos X cahdat_j parassy dlsppsmlon
AISI- [010-033 |Manual para el uso de computadores 1 Afio 10 Afios X_| Y astevitar confusiones
AISI- |013 INFORMES
AISI- |013-002 [Subgerencia Administrativa 2 Aios 10 Anos X
AISI- |017 OFICIOS 2aiios 10Afios X
AISI- |020 REGISTROS
AISI- 1020-013 |Administracion de la Informacion 1 Aio 10 Afos X

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total
E = Elimifiaetod

FIRMA SUBGERENTE ABMINISTRATIVO
Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO

M = Microfilmacion
S = seleccion

RESPONSABLE DE LA TABLA
Nombre: FERNEY DAZA VERGARA




ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION ADMINISTRATIVA
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

RETENCION DIS';?:;‘L:MN
cépIGo SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
DE | centraL |[CT|E|M|S
1 Afio 10 Afos X
GATH- |010-042 Requisitos minimos para la prestacion de servicios
GATH- |010-045 Historias Laborales 1 Afios 10 Afos |X
Cada ano el Auxiliar Administrativa
de Talento Humano proyectara
circular donde se solicite actualizar
los datos basicos de la Historia
Laboral en el formato unico de Hoja
de Vida y la declaracion de bienes
de renta, siendo responsabilidad de
cada funcionario aportar estos
documentos
GATH- |010-046 1 Afo 10 Afios  [X
Los documentos del Sistema de
Programa de Salud Ocupacional Gestién de Calidad pierden vigencia
GATH- [010-047 Plan Hospitalario para Emergencias 1 Ano 10 Afos  |X cuando su version es actualizada por
tal razon las versiones anteriores
deben ser devueltas a la oficina de
GATH- [010-048 _ |Plan de Retiro Voluntario 1Ano | 10 Anos |X calidad para su disposicion'y as
evitar confusiones
GATH- [013 INFORMES
GATH- [013-002 Subgerencia Administrativa 2 Aiios 10 Afos X
GATH- |016 NOTIFICACIONES 2Anos 10Afos X
GATH- |017 OFICIOS 2anos 10Afios X
GATH- [020 REGISTROS
GATH- |020-010 Gestion Administrativa 1 Ao 10 Afos | X
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion
E = Eliminacjg S = seleccion

£ e

A Do

focrr [

FIRMA SUBGERENTE ADMINISTRATIVQY
Nombre: DAISY MANCI ANGULO

RESPONSABLE DE LA TABLA
Nombre: LILIANA BECERRA BEJARANO



HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION ADMINISTRATIVA

FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

DISPOSICION
oo FITAL PROCEDIMIENTO
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCDHEIVO archrvo | T o
CENTRAL
GATH-_[005 CERTIFICACIONES
GATH- |005-002 Subgerencia Administrativa 1 Ao 10 Afios_[X
GATH- |006 CIRCULARES
GATH- |006-001 Circulares informativas 2 Aios 10 Aios X
GATH- |006-002 Circulares Normativas 2 Afos 10 Afos | X
GATH- |007 CONCEPTOS
GATH- |007-002 Técnicos 2 Aiios 10 Anos X
GATH- |007-004 Otros 2 Afos 10 Afos X
GATH- [010 DOCUMENTOS
010-004 Manual Especifico de Funciones y de Competencias 1 Afo 10 Afos X
GATH- Laborales
GCDR-  |010-007 Politicas de Operacion 1 Ao 10 Afos X
GCDR-__[010-008 Plan de Control de Calidad 1 Afio 10 Afos X Los documentos del Sistema de
GCDR-__|010-009 Plan Tactico de Calidad 1 Ao 10 Afos | X Gestién de Calidad pierden vigencia
GATH- [010-010 Plan Institucional de Capacitacién cuando su versién es actualizada por
GATH-_1010-011 Caraterizaciones 1 Afio 10 Afios X | tal razén las versiones anteriores
g/(-\;TP: 010-012 Plataforma Estratégica 1 Afio 10 Afos X deban sar deiiiclng 2ila oficinade
- 1010-014 Actas 1 Afio 10 Afos X 3 3 e o P
GCDR-_|010-020 Mapa de Procesos 1 Afio 10 Afios_| X Glidad pagn sif disposicion y sl
010-022 Plan de Bienestar Social, Estimulos e incentivos 1 Afo 10 Afios X evitar confusiones
GATH-
GATH- |010-027 Manual de Procedimientos 1 Ao 10 Afos X
Manual de gestion integral de residuos hospitalarios 1 Afio 10 Afios X
GATH- |010-041 y similares




ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: GESTION FINANCIERA

FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

. DISPOSICION
RETENCION FINAL
coDpIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO
DE CENTRAL CTIE|M]|S
GESTION
GFTE- |005 CERTIFICACIONES
GFTE-  |005-002 |Subgerencia Administrativa 1 Afio 10 Afos _[X
GFTE- |006 CIRCULARES
GFTE-  |006-001 _|[Circulares informativas 2 Anos 10 Afos X
GFTE-  |006-002 |[Circulares Normativas 2 Afos 10 Afios | X
GFTE- |007 CONCEPTOS
GFTE- 1007-001 |Financieros 2 Anos 10 Anos X
GFTE-  |007-004 |[Otros 2 Afos 10 Anos X
GFTE- |010 DOCUMENTOS Los documentos del
GCDR- [010-007 Politicas de Operacién 1 Afo 10 Afios | X Sistema de Gestion de
GCDR- [010-008 Plan de Control de Calidad 1 Aho 10 Afos X Calidad pierden vigencia
GCDR-  |010-009 Plan Tactico de Calidad 1 Ano 10 Afios X cuando su version es
|GFTE-  [010-011 Caraterizaciones 1 Ao 10 Afos X actualizada por tal razén las
GGPE- _ 010-012__|Plataforma Fstratéqica 1 Afo 10 Afios X : POy A
GFTE-_[010-014 JActas 1 Afio 10 Afios | X versiones anteriores eren
GCDR- [010-020 Mapa de Procesos 1 Afo 10 Afos | X ser‘devueltas a Ia.oﬂcu.va. 'de
1 Afo 10 Afos X calldag pgra su dlsppsmuon
GFTE- |010-027 [Manual de Procedimientos ¥ asi evitar confusiones
GFTE- |013 INFORMES
GFTE-  |013-002 [Subgerencia Administrativa 2 Aios 10 Afos X
GFTE- [014 INSTRUCTIVOS
GFTE- |014-022 [De Pagos 1 Afio 10 Anos X
GFTE- |017 OFICIOS 2anos 10Afios X
GFTE- |020 REGISTROS
GFTE-  1020-011 |Gestién Financiera 1 Afo 10 Afios | X

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total

E = Elimjaacion

4

A

FIRMA SUBGERENTE ADMIMSTRATIVO
Nombre: DAISY MAKCILLA ANGULO

M = Microfilmacién
S = seleccion

RSy S\

RESPONSABLE DE LA TABLA

Nombre: JOHANNA SANCHEZ VIVAS




. py
e

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008
Versi6n: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SUBG. DE GEST. DE LA CALIDAD
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA DE GESTION DE LA CALIDAD FECHA ACTUALIZACION: _JULIO DE 2012

: DISPOSICION
RETENCION FINAL
coDpIGO SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | o uivo
DE | centraL [€T| B M
GESTION

SGCH- 005 CERTIFICACIONES
SGCH- _ |005-003 _|Subgerencia de Gestién de la Calidad LA | WGAnes X
SGCH- 006 CIRCULARES
SGCH- 006-001  [Circulares informativas 2 Anos 10 Afos X
SGCH- 006-002 |Circulares Normativas 2 Afos 10 Afios | X
SGCH- 007 CONCEPTOS
SGCH- 007-002 |Técnicos 2 Anos 10 Afos
SGCH- 007-004 |Otros 2 Anos 10 Afos
SGCH- 010 DOCUMENTOS
GCDR- 010-001 Manual de Calidad 1 Afo 10 Afos | X
GCDR- 010-002 Manual del Cliente 1 Afio 10 Afos | X
GCDR- 010-003 Manual de Comunicacién Organizacional 1 Afio 10 Afos | X
GCDR- 010-005 Manual del Sistema de Gestién de la Calidad 1 Afo 10 Afos | X

Manual de Procesos y Procedimientos 1 Ao 10 Afos | X
GCDR- 010-006 TR : — : Los documentos del Sistema de
GCDR- 010-007 oliticas de peracuén. 1 Arjo 10 Ar_wos X Gestion de Calidad pierden
GCDR- 010-008 |Plande Qontrol de (?ahdad 1 Ano 10 Afos | X vigencia cuando su version es
GCDR- 010-009 |Plan Tactico de Calidad 1 Afo 10 Afos | X actualizada por tal razon las
GCDR- 010-011 [Caracterizaciones 1 Afio 10 Afos | X versiones anteriores deben ser
GGPE- 010-012 [Plataforma Estratégica 1 Ao 10 Afos | X devueltas a la oﬁgina de'calidad
SGCH- 010-013 [Actas Contratos 1 Afo 10 Afios | X para su disposic?on y asi evitar
SGCH- 010-014  |Actas 1 Afo 10 Afos | X confusiones
GCDR- 010-015 |Programa Anual de Auditorias 1 AfRo 10 Afos | X




e HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO ATAC-020-013-008
<§ - = EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO Versién: 031
YR & TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SUBG. DE GEST. DE LA CALIDAD
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA DE GESTION DE LA CALIDAD FECHA ACTUALIZACION: _JULIO DE 2012
RETENCION DISPOSICION
) FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHIVO
DE | centraL |[T|E|™]S
GESTION
GCDR- 010-016 Direccionamiento de la informacién 1 Ano 10 Afos | X
GCDR- 010-017 Listado Maestro de Documentos Externos 1 Ano 10 Afos | X
GCDR- 010-018 Listado Maestro de Documentos Internos 1 Afo 10 Anos | X
GCDR- 010-019 Listado Maestro de Registros 1 Afo 10 Anos | X
GCDR- 010-020 |Mapa de Procesos 1 Afio 10 Afios | X
SGCH- 010-037 Mapa de Riesgos 1 Afo 10 Afios | X
INFORMES
SGCH- 013
. B ] 2 Anos 10 Afos | X
SGCH- 013-003 Subgerencia de Gestion de la Calidad
SGCH- 017 OFICIOS 2anos 10Anos | X
GCDR- 020 REGISTROS
GCDR- 020-003 |Sistema Gestion de la Calidad 1 Ano 10 Afos | X
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion
E = Eliminacién S = seleccion

\ /
NS
<

FIRMA SUBGERENTE 3ESPONSABL—E DE LA JABLA
Nombre: DAISY MAKCILLA ANGULO “Nombre: JOHANNA ( EJUELA GAMBOA



HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
OFICINA PRODUCTORA: ATENCION AL USUARIO

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIES Y SUBSERIES AR‘:)"EIW archivo | | f PROCEDIMIENTO
o esTion | CENTRAL

GCAU- |005 CERTIFICACIONES
GCAU- |005-003 [Subgerencia de Gestion de la Calidad 1 Aho 10 Ahos _[X
GCAU- |006 CIRCULARES
GCAU- 1006-001 |Circulares informativas 2 Afos 10 Afos X
GCAU- |006-002 [Circulares Normativas 2 Afios 10 Afos | X
GCAU- |007 CONCEPTOS
GCAU- |007-002 |Técnicos 2 Afios 10 Afos X
GCAU- [007-004 |Otros 2 Afos 10 Afos X
GCAU- [010 DOCUMENTOS
GCAU 010-002 Manual del cliente Los documentos del Sistema de
GCDR-  |010-007 Politicas de Operacién 1 Ano 10 Afios X Gestion de Calidad pierden
GCDR-_|010-008 Plan de Control de Calidad 1 Afo 10 Afos X vigencia cuando su versién es
GCDR- _ |010-009 Plan Tactico de Calidad 1 Ao 10 Afos | X actualizada por tal razén las
GCAU-_ [010-011 Caraterizaciones 1 Afio 10 Afios X | versiones anteriores deben ser
GGPE-  010-012 |piataforma Estratéqica 1 Aho 10 Anos X . r
GCAU- [010-014 [Actas 1 Afo 10 Afios X devueltas ‘a la qf!c'lna de ‘call'dad
GCDR- 1010-020 MaDa & Procesos 1 Afo 10 Afios X para su dlsposm!on y asi evitar
GCAU- [010-027 [Manual de Procedimientos confusiones
GCAU- [010-029 [Manual de Servicio al cliente 1 Afio 10 Afos X
GCAU- (013 INFORMES
GCAU-_ ]013-003 [Subgerencia de Gestion de la Calidad 2 Anos 10 Anos X
GCAU- (017 OFICIOS 2anos 10Anos X
GCAU- |020 REGISTROS
GCAU- ]020-003 [Sistema Gestion de la Calidad 1 Ao 10 ARos X
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total / Y [7 M= Microfilmacic’m/\

= Elimj ] S = seleccion | / \

\\ I/ / /
\‘» L ( ’L / H? C,’ '

FIRMA SUBGERENTE A IVO RESPONSABLE DE LA TA LA
Nombre: DAISY MANCI ANGULO Noy(be:e: JOHANNA ORFIUELA GAMB




HOSPITAL LA BU‘ ESPERANZA DE YUMBO .
AIAC-020-013-008
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAL
OFICINA PRODUCTORA: AUDITORIA MEDICA FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012
; g s Dlsi?:iim" PROCEDIMIENTO
CODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIV9 DE | ARCHIVO [ £
GESTION CENTRAL

GCAM- 005 CERTIFICACIONES
GCAM- 005-003 |Subgerencia de Gestion de la Calidad 1 Afo 10 Afos |X
GCAM- 006 CIRCULARES
GCAM- 006-001 [Circulares informativas 2 Afos 10 Afios X
GCAM- 006-002 |Circulares Normativas 2 Afos 10 Afios X
GCAM- 007 CONCEPTOS
GCAM-  007-002 |Técnicos 2 Afos 10 Afos X
GCAM- 007-004 |Otros 2 Afos 10 Afos X
GCAM- 010 DOCUMENTOS
GCDR- 010-007 |politicas de Operacion 1 Ao 10 Afos X
GCDR-  010-008 |pjan de Calidad 1 Afo 10 Afos X [Los documentos del Sistema de Gestion de
GCDR-  010-009 |[plan Tactico de Calidad 1 Afio 10 Afios x | Calidad pigrden vigencia cgando su vgrsién
A0 | 10 Aros e e om
GGPE-  010-012 [Plataforma Estratégica 1 Ano 10 Aos X | de calidad para su disposicion y asi evitar
GCAM- 010-014 |Actas 1 Afio 10 Afios X confusiones
GCDR-  010-020 |Mapa de Procesos 1 Afio 10 Afos X
GCAM-  010-027 |Manual de Procedimientos 1 Afo 10 Afos X
GCAM- 013 INFORMES
GCAM- 013-003 |Subgerencia de Gestion de la Calidad 2 Afos 10 Afos | X
GCAM- 015 INVENTARIOS
GCAM- 015-001 [Administrativos 1 Afo 10 Afios | X
GCAM- 015-002 |Asistenciales 1 Ao 10 Afios | X

OFICIOS 2anos 10Afos X
GCAM- 017

PROCESOS DISCIPLINARIOS 3 Afos 10Afos | X
GCAM- 018




AIAC-020-013-008
Versién: 001

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAC

FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
OFICINA PRODUCTORA: AUDITORIA MEDICA
) RETENCION DIS';?:;?_ION
DI SERIES Y SUBSERIES P I
CODIGO R ARCHIV9 DE TARCHIVO - ROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
GCAM- 020 REGISTROS Se debe tener en cuenta la ultima version
1 Afo 10 Afos | X que ha sido emitida por el Sistema de
Gestion de Calidad para cada registro para
evitar el uso de versiones obsoletas
GCAM- 020-003 |Sistema Gestién de la Calidad
Microfilmacion

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M=
S selecciéﬂ

= Eliminacioén
N llerececet
PONSABLE DE LA 7ABLA
ombre: JOHANNA OREJUELA GAMBOA

MINISTRATIVO
Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO

FIRMA SUBGERENTE



ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA CIENTIFICA

AIAC-020-013-008
Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SUBGERENCIA CIENTIFICA
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

RETENCION DIS’;?:;EION R
PROCE N
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO DE ARCHIVO o e " -
__GESTION | CENTRAL
SCH- |005 CERTIFICACIONES
SCH-  |005-004 [Subgerencia Cientifica 1 Ado 10 Afios X
SCH- |006 CIRCULARES
SCH- _ |006-001 |Circulares informativas 2 Afos 10 Afos X
SCH- _ [006-002 |Circulares Normativas 2 Afios 10 Afos X
SCH- |007 CONCEPTOS
SCH- 007-002 |Técnicos 2 Aios 10 Anos X
SCH- 007-004 |[Otros 2 Anos 10 Anos X
SCH- |010 DOCUMENTOS Los documentos del Sistema de
GCDR- [010-007 Politicas de Operacidn 1 Afo 10 Afos X Gestion de Calidad pierden
GGPE- ]010-012 |plataforma Estratégica 1 Ao 10 Anos X_| vigencia cuando su version es
GGCO- |010-013 Actas Contratos 2 Aiio 10 Afios X actualizada por tal razon las
SCH- _ ]010-014 |Actas 1 Afo 10 Afios X versiones anteriores deben ser
GCDR- 1010020 [Mapa de Procesos 1 Afio 10 Afios X devueltas a la oficina de
Mapa de Riesgos 1 Afio 10 Afios X calidad para su disposicion y

SGCH- |010-037 asi evitar confusiones
SCH- |013 INFORMES
SCH-  [013-004 [Subgerencia Cientifica 2 Afios 10 Afios X
SCH- |017 OFICIOS 2afos 10Afos X
SC- 020 REGISTROS
SA- 020-004 |[Servicios Ambulatorios 1 Afo 10 Afos X
HP- 020-005 [Hospitalizacion y Partos 1 Afo 10 Afios X
SC- 020-006 |Cirugia 1 Afo 10 Anos X
SC- 020-007 |[Central de Esterilizacion 1 Afio 10 Afos X
SU- 020-008 |Servicio de Urgencias 1 Ao 10 Afios X
AD- 020-009 |Ayudas Diagnosticas 1 Afo 10 Anos X
Al- 020-013 [Administracion de la Informacion 1 Afio 10 Afos X
CONVENCIONES

CT = Conservacion Total

E = Elimin

FIRMA SUBGERENTE ADM
Nombre: DAISY MANCIL

ISTRATIVO
ANGULO

M = Microfilmacion

S = seleccion

R
N

DE LA TABLA

ESPO
OM‘D%:SQ%E)LINA GONZALEZ PEREZ




™
ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SERVICIO DE CIRUGIA

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

OFICINA PRODUCTORA: CIRUGIA

AIAC-020-013-008
Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA ACTUALIZACION:

JULIO DE 2012

RETENCION DISPOSICION
FINAL
cobpIGo SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ARCHIVQ DE |ARCHIVO ctlelmls
GESTION CENTRAL

SCIR- 005 CERTIFICACIONES
SCIR- 005-004|Subgerencia Cientifica 1 Afo 10 Anos [X
SCIR- 006 CIRCULARES
SCIR- 006-001|Circulares informativas 2 Afos 10 Afios X
SCIR- 006-002|Circulares Normativas 2 Afios 10 Anos | X
SCIR- 007 CONCEPTOS
SCIR- 007-002|Técnicos 2 Anos 10 Afos
SCIR- 007-004|0Otros 2 Anos 10 Afios
SCIR- 010 DOCUMENTOS
GCDR- 010-007 |Politicas de Operacién 1 Aho 10 Afios X ) »
GCDR- 010-008 |Plan de Control de Calidad 1 Afio 10 Afios X Los documentos del Sistema de Gestion de
GCDR- 010-009 [Plan Tactico de Calidad 1 Afio 10 Afos X | Calidad pierden vigencia cuando su version es
SCIR- 010-011 [Caraterizaciones 1 Aho 10 Anhos X | actualizada por tal razéon las versiones anteriores
GGPE- 010-012|Plataforma Estratégica 1 Ano 10 Anos X | deben ser devueltas a la oficina de calidad para
SCIR- 010-014|Actas 1 Afo 10 ARos X su disposicion y asi evitar confusiones
GCDR- 010-020 |Mapa de Procesos 1 Anho 10 Afos X
SCIR- 010-027|Manual de Procedimientos 1 Afo 10 Anos X
SCIR- 011 GUIAS
SCIR- 011-003|Odontoldgicas de Atenicidn a 1 Afo 10 Afios | X
SCIR- 011-004 “uirljrgicas 1 Ano 10 Anhos X
SCIR- 013 INFORMES
SCIR- 013-004|Subgerencia Cientifica 2 Afos 10 Afos | X
SCIR- 014 INSTRUCTIVOS Se debe tener en cuenta la ultima version que ha
SCIR- 014-002|Del Servicio de Cirugia 1 Afo 10 Afos X _|sido emitida por el Sistema de Gestién de Calidad
SCIR- 014-003|Elaboracion de Material Médico 1 Ao 10 Afos X_|para cada registro para evitar el uso de versiones
SCIR- 014-004]|paquetes de Ropa 1 Afio 10 Anos X obsoletas
SCIR- 014-005|Para el Uso Indicador e Integrador 1 Afo 10 Afios X




R '\ .

NTIBIID PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SERVICIO DE CIRUGIA

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

'FICINA PRODUCTORA: CIRUGIA

AIAC-020-013-008
Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA ACTUALIZACION: _JULIO DE 2012

RETENCION DISPOSICION
FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE |ARCHIVO crlelmls
GESTION CENTRAL
De Esterilizacion a Vapor 121 Grados 1 Afo 10 Afos X [Se debe tener en cuenta la ultima version que ha
CIR- 014-006|Centigrados sido emitida por el Sistema de Gestién de Calidad
ZIR- 014-007|De Solicitud de Insumos y 1 ARo 10 Afos X _|Para cada registro para evitar el uso de versiones
5 _0no|De Solicitud de Insumos para 1 Afio 10 Afios X obsoletas
e L 009 Reseccion de Fibroma (Ortopedia)
CIR- 015 INVENTARIOS
-IR- 015-002]|Asistenciales 1 Afo 10 Afios | X
CIR- 017 OFICIOS 2anos 10Anos | X
~IR- 020 REGISTROS Se debe tener en cuenta la ultima versién que ha
“IR- 020-006|Cirugia 1 Afo 10 Afos | X sido emitida por el Slstemg de Gestion de Ca]ndad
L = para cada registro para evitar el uso de versiones
CIR- 020-007|Central de Esterilizacion 1 Ano 10 Afos | X obsoletas
INVENCIONES:

~ = Conservacion Total

= Eliminacion

FIRMA SUBGERENTE ADMINISTRATIVO

Nombre:

DAISY MANCILLA ANGULO

M = Microfilmacién
S = Seleccién

Mottt ([l

RESPONSABLE DE LA TABLA
Nombre: ANA MERCEDES REYES



HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO AIAC-020-013-008

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO Versién: 001
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO-E.S.E GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SERVICIOS AMBULATORI

OFICINA PRODUCTORA: CONSULTA MEDICA FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012
RETENCION DISPOSICION
FINAL
coDpIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO
DE CENTRAL CT|E|M|S
GESTION
SACM- 005 CERTIFICACIONES
SACM- 005-004 |Subgerencia Cientifica 1 Afio 10 Afos  |X
SACM- 006 CIRCULARES
SACM- 006-001 |Circulares informativas 2 Anos 10 Afios X
SACM- 006-002 |Circulares Normativas 2 Anos 10 Afos X
SACM- 007 CONCEPTOS
SACM-  007-002 |Técnicos 2 Afios 10 Afios X
SACM-  007-004 |Otros 2 Anos 10 Afos X
SACM- 010 DOCUMENTOS
GCDR-  010-007 |Politicas de Operacion 1 Afio 10 Afios X
GCDR- 010-008 i 1 Ao 10 Afos X
CCOR—o10-605 Plan de C.ahdad A i TET X Los documentos del Sistema de Gestién
Plan Tactico de Calidad [10 r.\os de Calidad pierden vigencia cuando su
SACM- 010-011 |Caraterizaciones 1 Ao 10 Afios X | versién es actualizada por tal razén las
GGPE-  010-012 |Plataforma Estratégica 1 Afo 10 Afos X versiones anteriores deben ser
SACM- 010-014 |Actas 1 Afio 10 Afios x| devueltas a la oficina de calidad para su
GCDR-  010-020 ([Mapa de Procesos 1 Afio 10 Afos X disposicion y asi evitar confusiones
SACM-  010-027 [Manual de Procedimientos 1 Ao 10 Afos X
SACM-  010-034 |Plan de Prevencion y Control de Emergencias 1 Aho 10 Afos X
Se debe tener en cuenta la ultima
SACM- 011 GUIAS version que ha sido emitida por el
X Sistema de Gestion de Calidad para
SACM- 011-002 |Médicas 1 Afio 10 Afios cada registro para evitar el uso de
versiones obsoletas




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO-E.S.E
OFICINA PRODUCTORA: CONSULTA MEDICA

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SERVICIOS AMBULATORIOS
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

RETENCION DISPOSICION
FINAL
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO
il CENTRAL L B
GESTION
SACM- 013 INFORMES
SACM- 013-004 |Subgerencia Cientifica 2 Afos 10 Afios X
Se debe tener en cuenta la ultima
SACM- 014 INSTRUCTIVOS version que ha sido emitida por el
= — Sistema de Gestion de Calidad para
SACM- 014-010 Pr'ot_ocolo de Atencién para Procedimientos 1 Afio 10 Afios X cada registro para evitar el uso de
Clinicos Menores versiones obsoletas
SACM- 015 INVENTARIOS
SACM-  015-002 [Asistenciales 1 Afio 10 Afios_| X
SACM- 017 OFICIOS 2afios 10Afos | X
Se debe tener en cuenta la ultima
SACM- 020 REGISTROS version que ha sido emitida por el
Sistema de Gestion de Calidad para
SACM-  020-004 [Servicios Ambulatorios 1 Afio 10 Afios | X Cada registro para evitar el uso de
versiones obsoletas
CONVENCIONES

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

FIRMA SUBGERENTE ADMINISTRATIVO
Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO

M = Microfilmacién

S = seleccion

ool

ABLE DE LA TABLA
ombre CAROLINA GONZALEZ PEREZ



HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO ATAC-020-013-008
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: ADMINISTRACION DE LA INFORMACION

OFICINA PRODUCTORA: ESTADISTICA FECHA ACTUALIZACION:_ JULIO DE 2012
DISPOSICION
RETENCION A
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO
DE CENTRAL CT|E|M]|S
GESTION
AIES- 005 CERTIFICACIONES
AIES- 005-004 Subgerencia Cientifica 1 Afo 10 Afios (X
AIES- 006 CIRCULARES
AIES- 006-001 |Circulares informativas 2 Afios 10 Afos X
AIES- 006-002 (Circulares Normativas 2 Afos 10 Afos X
AIES- 010 DOCUMENTOS
GCDR-  010-007  |pgliticas de Operacion 1 Ao 10 Afios X
GCDR- 010-008 Plan de Control de Calidad 1 Afo 10 Afos X
GCDR- 010-009 i i 1 Aho 10 Anos X
07001 Fan Tac.:tlco. oeshided — - Los documentos del Sistema de Gestion de
AIES- s Caraterizaciones 1 Afo 10 Afos X | calidad pierden vigencia cuando su version
GGPE- 010-012 |Plataforma Estratégica 1 Afo 10 Afos X | es actualizada por tal razén las versiones
AIES- 010-014 [Actas 1 Afo 10 Afos X anteriqres deben ser.devqe.lt'as a Ia' oﬁc;ina
~ - de calidad para su disposicion y asi evitar
GCDR- 010-020  (Mapa de Procesos 1 Ano 10 Afios X confusiones
AIES-  010-027 |Manual de Procedimientos 1 Afio 10 Afios X
Manual de procedimientos para operacion del 1 Afio 10 Afos X
AIES- 010-040 [Sistema de referencia y contrareferencia
AIES- 013 INFORMES
2 Anos 10 Anos X
AIES- 013-004 [Subgerencia Cientifica
AIES- 014 INSTRUCTIVOS
De diligenciamiento de formato Unico de 1 Afo 10 Anos X
AIES-  014-016 referencia y contrareferencia




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
AIAC-020-013-008
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: ADMINISTRACION DE LA INFORMACION
OFICINA PRODUCTORA: ESTADISTICA FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012
RETENCION DISPOSICION
. FINAL
cODIGO SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHIVO
DE CeNTRAL |STI E | M| s
_ GESTION
AIES- 017 OFICIOS 2anos 10Anos X

Se debe tener en cuenta la ultima version
que ha sido emitida por el Sistema de

1 Afio 10 Afos X Gestion de Calidad para cada registro para

evitar el uso de versiones obsoletas

AIES- 020 REGISTROS

AIES- 020-013 |Administraciéon de la Informacion

CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion
= Eliminacion S = seleccién

(PO

FIRMA SUBGERENTE APMINISTRATIVO RE BLE DE LA TABLA
Nombre: DAISY MANEILLA ANGULO ombre: CAROLINA GONZALEZ PEREZ



\ 3
2Kt

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008
Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDA6 PRODUCTORA: HOSPITAL TA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: HOSPITALIZACION Y PARTOS
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

OFICINA PRODUCTORA: HOSPITALIZACION Y PARTOS

A DISPOSICION
RETENCION FINAL
¢ PROCEDIMIENTO
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO [ 0 0
DE ) CENTRAL CT| E M S
GESTION
SHYP- 005 CERTIFICACIONES
SHYP-  005-004 |Subgerencia Cientifica 1 Afio 10 Afhos
SHYP- 006 CIRCULARES
SHYP-  006-001 |Circulares informativas 2 Afos 10 Afios X
SHYP-  006-002 [Circulares Normativas 2 Afos 10 Afios | X
SHYP- 007 CONCEPTOS
SHYP-  007-002 |Técnicos 2 Anos 10 Afnos X
SHYP-  007-004 |Otros 2 Afios 10 Afos X
SHYP- 010 DOCUMENTOS 2 2 Los documentos del Sistema
GCDR- _ 010-007 |Politicas de Operacion 1 Ao 10 Anos X_| de Gestién de Calidad pierden
GCDR-  010-008 [Plan de Control de Calidad 1 Ano 10 Afos X 1t ; d i
. - 0 1 gencia cuando su versién es
GCDR- _ 010-008 |Plan Tactico de Calidad 1 Anho 10 Anos X : 5n |
SHYP-__ 010-011_|Caraterizaciones 1 Afio__|_10 Afios % | ctudiizada portal razgn'ias
GGPE-__ 010-012 |Plataforma Estratégica 1 Afio | 10 Afos X Rines anterores deben ser
SHYP-  010-014 |Actas 1 Afio 10 Afos X Qevueltas ala 9f|C|n§ ‘de
GCDR-__ 010-020 [Mapa de Procesos 1 Afo 10 Afios X calldag para su disposicion y
SHYP-___010-027 [Manual de Procedimientos 1 Afio__| 10 Afos X asl evitar confusiones
SHYP- 011 GUIAS Se debe tener en cuenta la
ultima versién que ha sido
SHYP-  011-005 |De Atencién en Enfermeria 1Af0 | 10 Afos | X emitida por ol'Sistema te
Gestién de Calidad para cada
| registro para evitar el uso de
SHYP-  011-009 |De Hospitalizacién y Partos 1 Aho 10 Afios X versiones obsoletas
SHYP- 013 INFORMES
SHYP-  013-004 |Subgerencia Cientifica 2 Afos 10 Afos X




ENTIDAb PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO D

>4
2L

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

OFICINA PRODUCTORA: HOSPITALIZACION Y PARTOS

AIAC-020-013-008
Versién: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

E TRABAJO: HOSPITALIZACION Y PARTOS

FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

FIRMA SUBGERENTE ADMINI
Nombre: DAISY MA

RATIVO
ILLA ANGULO

RESPONSABLE D
Nombre: ANA MERCEDES REYES

RETENCION DISPOSICION
FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHIVO
DE CENTRAL CT|] E M S
GESTION
SHYP- 014 INSTRUCTIVOS
SHYP-  014-003 |Elaboracién de Material Médico Quirtrgico 1 Afio 10 Afios X | Se debe tener en cuenta la
- _ ultima versién que ha sido
SHYP-  014-004 [Paquetes de Ropa 1 Anho 10 Anos X emitida por el Sistema de
Para el Uso Indicador e Integrador - 2 Gestion de Calidad para cada
S 014-005 Quimico e Indicador Biol6gico para Vapor k20 2y nes e registro para evitar el uso de
T versiones obsoletas
SHYP-  014-006 De E:stermzacuon a Vapor 121 Grados 1 Afio 10 Afios X
Centigrados
SHYP- 015 INVENTARIOS
SHYP-  015-002 |Asistenciales 1 Afo 10 Afios X
SHYP- 016 NOTIFICACIONES 2Anos 10Anos X
SHYP- 017 OFICIOS 2anos 10Anos X
Se debe tener en cuenta la
SHYP- 020 REGISTROS ultima version que ha sido
emitida por el Sistema de
Gestion de Calidad para cada
SHYP-  020-005 [Hospitalizacion y Partos 1 Afio 10 Afios | X registro para evitar el uso de
versiones obsoletas
CONVENCIONES
CT = Conservacio / / M = Microfilmacion
E = Eliminacion S = seleccion
L (/




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

AIAC-020-013-008

Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: AYUDAS DIAGNOSTICAS
OFICINA PRODUCTORA: LABORATORIO CLINICO FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

DISPOSICION

RETENCION FINAL
coDpIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO
DE centraL |STIE|M] S

- S GESTION
ADLC- 005 CERTIFICACIONES
ADLC- 005-004 [Subgerencia Cientifica 1 Afio 10 Afos
ADLC- 006 CIRCULARES

ADLC-  006-001

Circulares informativas

2 Anos 10 Anos

ADLC-  006-002

Circulares Normativas

2 Anos 10 Anos

ADLC- 007 CONCEPTOS
ADLC- 007-002 |Técnicos 2 Afos 10 Afos X
ADLC- 007-004 |Otros 2 Anos 10 Anos X
ADLC- |010 DOCUMENTOS
GCDR- 1010-007  |politicas de Operacién 1 Afio 10 Anos X [Los documentos del Sistema
GCDR- [010-008 |Plan de Control de Calidad 1AR0 | 10 Aos X | d: Gestion de Ca"d:d

: : _ — pierden vigencia cuando su
GCDR- 010009 |Plan Tactico de Calidad 1 Ano 10 Afios X | version es actualizada por
ADLC- [010-011  ICaraterizaciones 1 Ado 10 Afos X tal razén las versiones
GGPE- |010-012 [Plataforma Estratégica 1 Afo 10 Afos X anteriores deber! ser
ADLC- |010-014 |Actas 1 Ao 10 Afos X | geweiass i 9ﬁcm§ ce

= i calidad para su disposicion y

GCDR- 010-020 Mapa de Procesos 1 Aho 10 Afos X asi evitar confusiones
ADLC- [010-027 [Manual de Procedimientos 1 Ao 10 Anos X




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

el
ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO GRUPO INTERNO DE TRABAJO: AYUDAS DIAGNOSTICAS
OFICINA PRODUCTORA: LABORATORIO CLINICO FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012
2 DISPOSICION
' RETENCION s
cODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
ARCHIVO
DE cEnRar 1 °F | B M| S
ESTION

Se debe tener en cuenta la
ultima version que ha sido
emitida por el Sistema de

Gestion de Calidad para

ADLC- 011-007 |De Laboratorio Clinico 1 Ano 10 Afos X cada registro para evitar el

uso de versiones obsoletas

ADLC- 011 GUIAS

[ADLC- 013 INFORMES
ADLC- 013-004 |Subgerencia Cientifica 2 Anos 10 Afos | X
ADLC- 017 OFICIOS 2afos 10Anos X
Se debe tener en cuenta la
ADLC- 020 REGISTROS ultima version que ha sido
emitida por el Sistema de
X Gestion de Calidad para
cada registro para evitar el
ADLC- 020-009 |Ayudas Diagnésticas 1 Afo 10 Anos uso de versiones obsoletas
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion

E = Eliminaciéon S = seleccion

FIRMA SUBGERENTE/ADMINISTRATIVO > A
Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO Nombre: SANDRA KARINA CACERES




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA
OFICINA PRODUCTORA: PROMOCION Y PREVENCION

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SERVICIOS AMBULATORIOS
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

RETENCION D‘:';CI’:;?O
coDpI1GO SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE| ARCHIVO crlelmls
GESTION | CENTRAL
SAPP- 005 CERTIFICACIONES
SAPP- |005-004 Subgerencia Cientifica 1 Afo 10 Afos _|X
SAPP- |006 CIRCULARES
SAPP-  1006-001 Circulares informativas 2 Afios 10 Afios X
SAPP-  1006-002 Circulares Normativas 2 Afios 10 Afios | X
SAPP- |007 CONCEPTOS
SAPP- |007-002 Técnicos 2 Anos 10 Afos X
SAPP- [007-004 Otros 2 Afos 10 Afios X
SAPP- (010 DOCUMENTOS Los documentos del Sistema
GCDR- |010-007 Politicas de Operacion 1 Ao 10 Aflos | X de Gestién de Calidad pierden
GCDR-_|010-008 Plan de Control de Calidad 1 Afo 10 Afos X vigencia cuando su versién es
GCDR- |010-009 Plan_Tactico de Calidad 1 Aho 10 Afios | X : .
SAPP-_ 1010-011 Caraterizaciones 1 Ao 10 Afios X v:f:ilvj;';z: gztzzro::lsjgggnla;r
GGPE- [010-012 Plataforma Estratéagica 1 Afio 10 Afios X devueltas a la oficina de
SAPP- [010-014 Actas 1 Ao 10 Afios | X ; - ici6
GCDR-_[010-020 Mapa de Procesos 1 Afio 10 Afos_| X calidad para su disposicion y
SAPP-_ |010-027 Manual de Procedimientos 1 Ao 10 Afios X asi evitar confusiones
Protocolo de Atencion en Promocion y 1 Afio 10 Afios [X
SAPP- |010-043 Prevencion
SAPP- (011 GUIAS
011-006 De Programas para la Promocion de la Salud 1 Ao 10 Afos | X
SAPP- y la Prevencién de la Enfermedad
SAPP- |013 INFORMES
SAPP- |013-004 Subgerencia Cientifica 2 Afios 10 Afos | X




HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA
OFICINA PRODUCTORA: PROMOCION Y PREVENCION

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SERVICIOS AMBULATORIOS
FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

RETENCION DISPOSICIO
2 N FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE| ARCHIVO crlelmls
GESTION | CENTRAL
SAPP- |014 INSTRUCTIVOS
014-011 Promocidn y Prevencion Actividades de 1 Afo 10 Afios X |Se debe tener en cuenta la
Demanda Inducida ultima versién que ha sido
emitida por el Sistema de
Gestion de Calidad para cada
registro para evitar el uso de
SAPP- versiones obsoletas
SAPP- |017 OFICIOS 2anos 10Afos X
SAPP- |020 REGISTROS
SAPP- |020-004 Servicios Ambulatorios 1 Afio 10 Afios | X
CONVENCIONES

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

FIRMA SUBGERENTE APMINISTRATIVO

Nombre: DAISY MANEILLA ANGULO

M = Microfilmacién
S = seleccion

M=

RESPONSABLE DE LA TABLA
Nombre: MARIO ALVARADO

PACHON




ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

OFICINA PRODUCTORA: SALUD ORAL

®

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SERVICIOS AMBULATORIOS

FECHA ACTUALIZACION:JULIO DE 2012

£ DISPOSICION
’ RETENCION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO P — PROCEDIMIENTO
DE CT| E M
2 CENTRAL
A I —— GESTION

SASO- (005 CERTIFICACIONES
SASO- |005-004 [Subgerencia Cientifica 1 Ao 10 Afos _|X
SASO- |006 CIRCULARES
SASO-  |006-001 |Circulares informativas 2 Afos 10 Afos X
SASO- 006-002 |Circulares Normativas 2 Anos 10 Afos X
SASO- |007 CONCEPTOS
SASO-  |007-002 |Técnicos 2 Ahos 10 Afos
SASO- |1007-004 |Otros 2 Afos 10 Afios
SASO- (010 DOCUMENTOS ifisd tos del Si
GCDR-__[010-007__|Politicas de Operacion 1Ano__| 10 Afos | X RSIgOcUmMeIs ae) Sistema
GCDR-__[010-008__[Plan de Control de Calidad 1 Ao | 10 Afios  de Gestion de Calidad
GCDR-__[010-009__|Plan Tactico de Calidad 1 Afio 10 Afios | X pierden vigencia cuando su
SASO-  [010-011 __|Caraterizaciones 1 Afo 10 Afios version es actualizada por
GGPE-  010-012 |plataforma Estratéqgica 1 Ao 10 Afios tal razén las versiones
SASO- |010-014 |Actas 1 Afio 10 Afios X anteriores deben ser
GCDR- __010-020  |Mapa de Procesos 1 Afo 10 Afos | X devueltas a la oficina de

1 Afo 10 Anos calidad para su disposicion y
SASO- 010-027 [Manual de Procedimientos asi evitar confusiones
SASO- |011 GUIAS
SASO- [011-003 |Odontoldgicas de Atenicion a Pacientes 1 Afo 10 Afios X
SASO- |[013 INFORMES :
SASO- |013-004 |[Subgerencia Cientifica 2 Afos 10 Anhos X




L °

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO AIAC-02D: 01 g

Version: 001
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

>~

ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SERVICIOS AMBULATORIOS

OFICINA PRODUCTORA: SALUD ORAL FECHA ACTUALIZACION:JULIO DE 2012
z DISPOSICION
’ RETENCION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES
ARCHIVO T PROCEDIMIENTO
DE CTt]l E M S
. CENTRAL
GESTION

SASO- (014 INSTRUCTIVOS

Para el Manejo y Recoleccion Temporal de los 1 Ano 10 Anos X | Se debe tener en cuenta la
SASO- |014-012 |Residuos de Amalgama Dental ultima version que ha sido

o 1 Afo 10 Afos X emitida por el Sistema de

SASO- |014-013 |DPe Control y Evaluacion Personal Salud Oral Gesti()npde Calldad para

Para el Reporte de Eventos Adversos en 1 Afo 10 Anos X | cada documento para evitar
SASO- |014-014 |Odontologia el uso de versiones
SASO- 1014-030 [Almacenamiento de Insumos Odontoldgicos 1 Afo 10 Afos X b () S s
SASO- |015 INVENTARIOS
SASO- |015-001 [Administrativos 1 Afio 10 Afios X
SASO- |015-002 |Asistenciales 1 Afio 10 ARos X
SASO- (017 OFICIOS 2anos 10ARos X
SASO- |020 REGISTROS
SASO- |020-004 [Servicios Ambulatorios 1 ARo 10 Anos X
CONVENCIONES
CT = Conservacion Total M = Microfilmacion

E = Eliminacion / / ﬂ S = seleccion

pot+

FIRMA SUBGERENTE ADMINISTRATIVO
Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO

BLE DE LA TABLA
mbre: CAROLINA GONZALEZ PEREZ



ENTIDAD PRODUCTORA: HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA

HOSPITAL LA BUENA ESPERANZA DE YUMBO
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

OFICINA PRODUCTORA: URGENCIAS

AIAC-020-013-008
Version: 001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GRUPO INTERNO DE TRABAJO: SERVICIO DE URGENCIAS

FECHA ACTUALIZACION: JULIO DE 2012

DISPOSICION
RETENCION FINAL
coépiGco SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
DE CENTRAL CTIE|M]|S
ESTION
SURG- (005 CERTIFICACIONES
SURG- |005-004 [Subgerencia Cientifica 1 Afo 10 Afos _|X
SURG- |[006 CIRCULARES
SURG- |006-001 Circulares informativas 2 Aios 10 Afos X
SURG- |006-002 |Circulares Normativas 2 Anos 10 Afos | X
SURG- (007 CONCEPTOS
SURG- |007-002 Técnicos 2 Aios 10 Afios X
SURG- |007-004 |Otros 2 Afos 10 Afos X
SURG- |010 DOCUMENTOS Los documentos del
GCDR- [010-007 Politicas de Operacidn 1 Afo 10 Afios X Sistema de Gestidn de
GCDR- ]010-008 Plan de Control de Calidad 1 Afo 10 Afos X Calidad pierden vigencia
GCDR-  |010-009 Plan Tactico de Calidad 1 Ao 10 Afos X cuando su versidn es
SURG- [010-011 Caraterizaciones 1 Afio 10 Anos X s .
— = = actualizada por tal razon las
GGPE- [010-012 Plataforma Estratégica 1 Ano 10 Afos X versiones anteriores deben
SURG- |010-014 [Actas 1 Afo 10 Anos | X e
GCDR-__[010-020 __|Mapa de Procesos 1 Ao 10 Afios | X ser devueltas a la oficina de
SURG- 010027 [Manual de Procedimientos calidad para su disposicién
SURG- [010-035 [Uso de Ambulancia 1 Afo 10 Afios X | Y asievitar confusiones
SURG- (011 GUIAS
SURG- [011-001 Médicas en el Servicio de Urgencias 1 Afio 10 Afos X
SURG- (013 INFORMES
SURG- [013-004 |[Subgerencia Cientifica 2 Anos 10 Afos | X
SURG- (017 OFICIOS 2anos 10Anos X
SURG- (020 REGISTROS
SURG- ]020-008 [Servicio de Urgencias 1 Afio 10 Afios | X
CONVENCIONES

cion Total

Nombre: DAISY MANCILLA ANGULO

M = Microfilmacién
S = seleccion

re: CAROLINA GONZALEZ PEREZ




